Anlazz und Thema der Besprechung
2t uned Datum
Beginn und Ende der Besprechung

Gesprachslater )
1, Protokolkonf

Protokalifiihrer
Amweesende

Teinehmer
Dbwvesende

Tagesordnungspunkte

Artrége und Antragzstelsr futhau
wichtige Inhiate der Eesprechungx '
Ahstimmungsergebizse ), Protokoltext

Dizkuzsionzergebnizze |

Beschlizze

Irterschritt Pratokolifiihrer B ctakalende Protokolle erstellen
Urterschritt Gesprachsleter

Kiopien der Antrage
Arlacen
Kostenaufstellungen
z.B.
d.h. - . .
géngice AbkOrzungen dbernehimen
u.
LSy,
o sinmvolle Abkiirzungen
Endzilben kirzen
Gt = Mamen nach erster Mennung klrzen

Sétze durch Folgepfeile kirzen

Eternabend --= mit Ekern sprechen

... tleicher Meinung
Yiele zchliefien sich dieser Meinung an.

Zuztimmung
.. stimimt zu und ergénzt, dass...

Die meisten unterstitzen die Anregunc.

Lea widerspricht, bezweifelt, gitt zu bedenken, stelt in Frage
widerspruch " helanie ist genensatzlicher Meinung
\Sn it kritigiet, dass ...

Ausdruck / Petra fazst die Diskussion zusammen ...
Zuzammenfasaung -
| Yiola gibt einen Uberklick dber die gedulerten Meinungen
Uberleitung zu newem Gesichispunkt Peter spricht dann etwas Newes an .
Ctto leitet zum ndchzten Punkt Gher ..
keine uneingeschrinkie
Iust}mmung. Theo izt grundsatzlich der gleichen Meinung, schrénkt aber ein ..
1 einer Meinung
Mehrere befliirworten den Yorschlag, sie bezvweiteln jedoch, dass...
TOP autzchreien
Stichweorte

_Mitschreiben

Sprache ,

sinnvolle Abkirzungen

Warkaut von Antrgen vollstandig aufachraiben

knapp und sachlich

keine perzdnlichen Wertungen

Zettstufe = Prizens, Gegenvwart

wichtige YWorthetrage indirekt zitieren

Britta betort, dass sie ihren Antrag berets zurickgezogen habe.




